
別紙　区域別作業一覧表

自動床洗
浄機管理

清拭
管理

特殊
管理

カーペッ
ト等

その他 日常清掃 定期清掃

風除室1・2・3 タイルカーペット 〇 掃除機による清掃 1回/日
各廊下・EVホール 大判タイル 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
総合待合・各科待合 リノリウム 〇 〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/日

〇 紙くず処理 1回/日
〇 備品・什器除塵 1回/日
〇 机・イス・テーブル等は手拭きにて清掃 1回/日
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 1回/月

各トイレ 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
〇 便器、汚物槽、手洗器清掃 1回/日
〇 ペーパー点検補充 1回/日
〇 便座クリーナー液点検補充 1回/日
〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 鏡清掃 1回/日
〇 紙くず処理 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

各エレベーター内部 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日 ＥＶ：4基
〇 鏡清掃 1回/日
〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/日

各階段（1～5階） リノリウム 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
単層フロアシート 〇 〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/週

各更衣室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
〇 紙くず処理 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

事務室・診療情報管理室 タイルカーペット 〇 〇 掃除機による清掃 1回/週
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
〇 ごみ収集廃棄 1回/日

訪問出入口前室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
相談室1・2 リノリウム 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日

〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
〇 ベビーベッドは手拭きにて清掃 1回/週

売店 〇 〇 外窓ガラス清掃 2回/年
各科診察室・準備コーナー 単層フロアシート 〇 〇 ごみ収集廃棄 1回/日

〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/週
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

X線撮影室1・2 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
乳房撮影室・操作室 〇 ごみ収集廃棄 1回/日
一般撮影操作室 〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

清掃内容 作業回数 備考

エリア 清掃区分

共
用
区
域

1
階

場　　所 床　材
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自動床洗
浄機管理

清拭
管理

特殊
管理

カーペッ
ト等

その他 日常清掃 定期清掃
清掃内容 作業回数 備考

エリア 清掃区分

場　　所 床　材

1 準備室・問診室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
階 X線TV室1・2 〇 ごみ収集廃棄 1回/日

X線TV操作室 〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
放射線科トイレ 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日

〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 便器、汚物槽、手洗器清掃 1回/日
〇 ペーパー点検補充 1回/日
〇 便座クリーナー液点検補充 1回/日

ドアは手拭きにて清掃 1回/週
※状況により随時清掃を依頼します。

放射線科待合 リノリウム 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/日
〇 備品・什器除塵 1回/日
〇 イス等は手拭きにて清掃 1回/日
〇 換気口清掃 適宜

〇 外窓ガラス清掃 2回/年
エコー室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
読影室1・2 〇 ごみ収集廃棄 1回/日

〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
MRI室 × × 立ち入り禁止区域とする
臨床検査室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週

〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

リハビリテーション室 フローリング 〇 〇 モップにて床拭上げ 3回/週
物理療法室 〇 畳は手拭きにて清掃 3回/週

〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

〇 外窓ガラス清掃 2回/年
リハビリ職員室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週

〇 ごみ収集廃棄 1回/日
水治療室 浴槽用シート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
栄養科事務室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
栄養科廊下 〇 流し・手洗い清掃 1回/週
前室 〇 ごみ収集廃棄 1回/日

〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
清潔リネン庫 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
使用済みオムツ庫
前室
不潔リネン庫 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
警備室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週

〇 ごみ収集廃棄 1回/日

〇
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自動床洗
浄機管理

清拭
管理

特殊
管理

カーペッ
ト等

その他 日常清掃 定期清掃
清掃内容 作業回数 備考

エリア 清掃区分

場　　所 床　材

1 男子職員更衣室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 2回/週
階 〇 流し・手洗い清掃 1回/週

〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

女子職員更衣室 〇 〇 モップにて床拭上げ 2回/週
〇 流し・手洗い清掃 1回/週
〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

スタッフラウンジ 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

〇 外窓ガラス清掃 2回/年
エレベーター棟 〇 〇 箒にて床掃き掃除 1回/週

〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/週
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

プロムナード 〇 〇 箒にて床掃き掃除 1回/週
〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/週

各廊下・EVホール リノリウム 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
専門外来待合 〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/日

〇 紙くず処理 1回/日
〇 備品・什器除塵 1回/日
〇 換気口清掃 適宜
〇 机・イス・テーブル等は手拭きにて清掃 1回/日

各科診察室・準備コーナー 単層フロアシート 〇 〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/週
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

各トイレ 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
〇 便器、汚物槽、手洗器清掃 1回/日
〇 ペーパー点検補充 1回/日
〇 便座クリーナー液点検補充 1回/日
〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 鏡清掃 1回/日
〇 紙くず処理 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

事務局側バルコニー 〇 〇 箒にて床掃き掃除 2回/年
会議室側バルコニー 〇 外窓ガラス清掃 2回/年

〇 網戸の清掃 2回/年
各更衣室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
透析ラウンジ 〇 紙くず処理 1回/日

〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
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自動床洗
浄機管理

清拭
管理

特殊
管理

カーペッ
ト等

その他 日常清掃 定期清掃
清掃内容 作業回数 備考

エリア 清掃区分

場　　所 床　材

2 透析室・透析個室 クッションシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 2回/週
階 〇 内窓・窓台拭き 1回/週

健診センター 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 2回/週
〇 内窓・窓台拭き 1回/週
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

調剤室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
相談室 〇 ごみ収集廃棄 1回/日
看護部長室 タイルカーペット 〇 〇 掃除機による清掃 1回/週
看護師会議室 〇 ごみ収集廃棄 1回/日
家族控室 タイルカーペット 〇 〇 掃除機による清掃 2回/週

〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
説明室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週

〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
〇 紙くず処理 1回/日

看護師当直室 タイルカーペット 〇 〇 掃除機による清掃 1回/週
〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 流し・手洗い清掃 1回/週
〇 シャワールームの清掃 1回/日

医師当直室 タイルカーペット 〇 〇 掃除機による清掃 1回/週
〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 シャワールームの清掃 1回/日
〇 ベッドシーツの交換 1回/日
〇 内窓・窓台拭き 1回/週
〇 机・イス・テーブル等は手拭きにて清掃 1回/週
〇 備品・什器除塵 1回/週
〇 流し・手洗い清掃 1回/週
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

院長室 タイルカーペット 〇 〇 掃除機による清掃 1回/週
副院長室 〇 ごみ収集廃棄 1回/日
事務長室 〇 内窓・窓台拭き 1回/週
医務局 〇 机・イス・テーブル等は手拭きにて清掃 1回/週

〇 備品・什器除塵 1回/週
〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週

会議室 タイルカーペット 〇 〇 掃除機による清掃 2回/月
〇 内窓・窓台拭き 2回/月

事務室 タイルカーペット 〇 〇 掃除機による清掃 1回/月
〇 ごみ収集廃棄 1回/月
〇 内窓・窓台拭き 1回/月

図書室 タイルカーペット 〇 〇 掃除機による清掃 2回/月
〇 ごみ収集廃棄 2回/月
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自動床洗
浄機管理

清拭
管理

特殊
管理

カーペッ
ト等

その他 日常清掃 定期清掃
清掃内容 作業回数 備考

エリア 清掃区分

場　　所 床　材

2 給湯室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
階 〇 ごみ収集廃棄 1回/日

各廊下・EVホール 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
コミュニティールーム 〇 流し・手洗い清掃 1回/日
機能訓練室 〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/週
給湯室 〇 紙くず処理 1回/日

〇 備品・什器除塵 1回/日
〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 机・イス・テーブル等は手拭きにて清掃 1回/日
〇 換気口清掃 適宜
〇 内窓・窓台拭き 1回/週

各トイレ 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
〇 便器、汚物槽、手洗器清掃 1回/日
〇 ペーパー点検補充 1回/日
〇 便座クリーナー液点検補充 1回/日
〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 鏡清掃 1回/日
〇 紙くず処理 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

各バルコニー 〇 〇 箒にて床掃き掃除 2回/年
〇 外窓ガラス清掃 2回/年
〇 網戸の清掃 2回/年

各スタッフステーション 単層フロアシート 〇 〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 モップにて床拭上げ 1回/週

各病室 クッションシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
〇 紙くず処理 1回/日
〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 机・イス・テーブル等は手拭きにて清掃 1回/日
〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/週
〇 内窓・窓台拭き 1回/週
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

各脱衣室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
各浴室 浴室用シート 〇 浴室床・浴槽・壁・ドアの清掃 1回/日

〇 紙くず処理 1回/日
〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 鏡清掃 1回/日
〇 シャワーチェア等備品の清掃・除塵 1回/日
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

各面談室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
各処置室
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自動床洗
浄機管理

清拭
管理
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カーペッ
ト等

その他 日常清掃 定期清掃
清掃内容 作業回数 備考

エリア 清掃区分

場　　所 床　材

3 カンファレンス室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
階 洗濯室

汚物処理室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
機械浴室 浴室用シート 〇 〇 浴室床・浴槽・壁・ドアの清掃 1回/日

〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/週
〇 内窓・窓台拭き 1回/週
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

病棟薬局 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
〇 ごみ収集廃棄 1回/日

各廊下・EVホール 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
各コミュニティールーム 〇 流し・手洗い清掃 1回/日
機能回復訓練室 〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/週

〇 紙くず処理 1回/日
〇 備品・什器除塵 1回/日
〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 机・イス・テーブル等は手拭きにて清掃 1回/日
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜
〇 内窓・窓台拭き 1回/週

各トイレ 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
〇 便器、汚物槽、手洗器清掃 1回/日
〇 ペーパー点検補充 1回/日
〇 便座クリーナー液点検補充 1回/日
〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 鏡清掃 1回/日
〇 紙くず処理 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

各バルコニー 〇 〇 箒にて床掃き掃除 2回/年
〇 外窓ガラス清掃 2回/年
〇 網戸の清掃 2回/年

各病室 クッションシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
〇 紙くず処理 1回/日
〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 机・イス・テーブル等は手拭きにて清掃 1回/日
〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/週
〇 内窓・窓台拭き 1回/週
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

共
通
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自動床洗
浄機管理

清拭
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カーペッ
ト等

その他 日常清掃 定期清掃
清掃内容 作業回数 備考

エリア 清掃区分

場　　所 床　材

4 各スタッフステーション 単層フロアシート 〇 〇 ごみ収集廃棄 1回/日
階 〇 モップにて床拭上げ 1回/週

各脱衣室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
各浴室 浴室用シート 〇 浴室床・浴槽・壁・ドアの清掃 1回/日

〇 紙くず処理 1回/日
〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 鏡清掃 1回/日
〇 シャワーチェア等備品の清掃・除塵 1回/日
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

機械浴室 浴室用シート 〇 〇 浴室床・浴槽・壁・ドアの清掃 1回/日
〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/週
〇 内窓・窓台拭き 1回/週
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

各面談室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
各処置室
カンファレンス室
洗濯室
理容室
汚物処理室 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
廊下・EVホール 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日

〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 手摺は手拭きにて清掃 1回/週
〇 紙くず処理 1回/日
〇 備品・什器除塵 1回/日
〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 机・イス・テーブル等は手拭きにて清掃 1回/日
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜
〇 内窓・窓台拭き 1回/週

トイレ 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/日
〇 便器、汚物槽、手洗器清掃 1回/日
〇 ペーパー点検補充 1回/日
〇 便座クリーナー液点検補充 1回/日
〇 流し・手洗い清掃 1回/日
〇 鏡清掃 1回/日
〇 紙くず処理 1回/日
〇 ドアは手拭きにて清掃 1回/週
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

5
階

共
通
区
域
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自動床洗
浄機管理

清拭
管理

特殊
管理

カーペッ
ト等

その他 日常清掃 定期清掃
清掃内容 作業回数 備考

エリア 清掃区分

場　　所 床　材

5 霊安室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
階 〇 紙くず処理 1回/日

〇 備品・什器除塵 1回/週
〇 内窓・窓台拭き 1回/週
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

洗濯室 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
〇 流し・手洗い清掃 1回/週
〇 ごみ収集廃棄 1回/日
〇 換気口清掃※状況によりスポット清掃 適宜

ラウンジ 単層フロアシート 〇 〇 モップにて床拭上げ 1回/週
〇 紙くず処理 1回/日
〇 備品・什器除塵 1回/週
〇 内窓・窓台拭き 1回/週
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